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Contratos de Aprendizaje 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de aprendizaje por el cual un empleado se obliga a prestar servicio a un
empleador, a cambio de que este le proporcione los medios para adquirir formacidn profesional metddica y completa, Teniendo
en cuenta lo descrito en la Ley T88 de 19509, Articulo 10 "El término del contrato de aprendizaje empieza a correr a partir del
dia en que el aprendiz inicie la formacién profesional metddica”. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central se
realiza una seleccion cuantitativa del 10% del total de la produccion documental anual. La parte coalitativa de la muestra
seleccionada serd de los contratos de aprendizaje de los aprendices de la regional. La demids informacion se elimina atendiendo
el procedimiento establecido en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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04

Contratos de Compraventa 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de compra de bienes muebles, que se celebran con la Regional Sena. El
tiempo de retencidn se determino en referencia con lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 55 donde indica " De la
Prescripeion de las Acciones de Responsabilidad Contractual La accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se
refieren los articulos 50, 51, 32 v 53 de esta ley prescribird en el término de veinte (20)) afos, contados a partir de la ocurrencia
de los mismos”. Finalizado el tiempo de retencion en archivo central se conserva en su soporte original como muestra
representativa del cumplimiento de funciones de la unidad administrativa y por su baja produccion documental ya que solo
existe tres (3) unidades documentales.

12

06

Contratos de Obra 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de obra para la construccion, mantenimiento e instalacion para los
bienes inmuebles de la Regional Sena, Teniendo en cuenta lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 32 - 17 "Son contratos de
obra los que celebren las entidades estatales para la construccion, mantenimiento, instalacion y, en general, para la realizacion
de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucion y pago”. El tiempo de
retencion se determino en referencia con lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 55 donde indica ™ De la Prescripcion de las
Acciones de Responsabilidad Contractual La accidn civil derivada de las acciones v omisiones a que se refieren los articulos
0, 51, 52 ¥ 53 de esta ley prescribird en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos”.
Finalizado el tiempo de retencidn en el archivo central se conserva en su soporte original como muestra representativa del
cumplimiento de funciones de la unidad administrativa v por su baja produccion documental ya que solo existe cinco (3)
unidades documentales,
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O Contratos Prestacion de servicios 20

Este asunto documental hace referencia a los contratos de prestacién de servicios, que se celebraron con la Regional SENA.
Teniendo en cuenta lo descrito en la Ley 80 de 1993, Articulo 32 - 3°" Son contratos de prestacion de servicios los que celebren
las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracidn o funcionamienio de la entidad. Estos
contratos s6lo podrdn celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta
o requieran conocimiento especializados”. El tiempo de retencién se determino en referencia con lo descrito en la Ley 80 de
1993, Articulo 55 donde indica " De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual La accion civil derivada
de las acciones v omisiones a que se refieren los articulos 30, 51, 52 y 53 de esta ley prescribird en el término de veinte (20)
aiios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos”. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una
seleccion cuantitativa del 10% de la produccién documental anual; la seleccion cualitativa corresponde a contratos de
instructores que inciden en el proceso de ensefanza. La demds informacién se elimina atendiendo el procedimiento establecido
en la introduccion, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

12

10

H Ordenes de Trabajos 20

Este asunto documental hace referencia a las drdenes de trabajo por menor cuantia, que se celebraron con la Regional SENA.
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se realiza una seleccidon cuantitativa del 5% del total de la produccién
documental anual. La parte cualitativa de la muestra seleccionada correspondera a las ordenes de trabajo de los instructores en
los centros de formacion. La demds informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccidn, la
muestra seleccionada se conserva en su soporte original.

22

| RESOLUCIONES 20

Este asunto documental adquiere valores secundarios desde el momento de su creacion, ya que documenta la toma de
decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos, sociales y econdmicos. En relacion con lo descrito
se determina conservar en su formato original para que conformen el archivo histérico de la entidad. Transcurrido el tiempo de
retencion en el archivo central se microfilma la informacion, para conservar el original. La reproduccion técnica se efectiia bajo
los paramentos establecidos en el Manual de Procedimientos para la Microfilmacion del SENA, Decreto 2527 de 1950,
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